
 
 

INFORME DE GESTIÓN  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

 
INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

NOMBRE COMPLETO KAREN GAVIRIA RUIZ CÉDULA 1192770834 

FECHA DE INFORME 11/ago/2025 TIPO DE INFORME Parcial X Final  

NÚMERO DE CONTRATO 4173.010.26.1.1128 - 2025 

VALOR DEL CONTRATO CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE 
($5.370.000)  

VALOR DE LA CUOTA  DOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y 
CINCO MIL PESOS M/CTE ($2.685.000) CUOTA No. UNO (1) 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR  MARTHA CECILIA CALA HERNÁNDEZ 

ORGANISMO SECRETARÍA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA 

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría de Desarrollo 
Territorial y Participación Ciudadana. 

FECHA DE INICIO 31/jul/2025 FECHA DE FINALIZACIÓN 31/ago/2025 

No. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS  

1 

Brindar apoyo técnico en la 
proposición, organización y 
ejecución de procesos integrales 
de atención para fortalecer el 
tejido social, el arraigo al 
territorio y el desarrollo 
económico. 

De acuerdo con la obligación específica que me precede y 
contenida en el complemento al contrato electrónico, ejecute 
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo 
contractual establecido así: 
 
Brindé apoyo técnico en la proposición, organización y 
ejecución de procesos integrales de atención mediante la 
participación en la jornada de limpieza y embellecimiento a la 
Institución Educativa Juan Bautista de la Salle en el 
corregimiento Navarro con el fin de fortalecer la presencia 
institucional en el territorio y contribuir a la generación de 
espacios protectores y dignos para los niños, niñas y 
jóvenes. 
 

2 

Brindar acompañamiento en los 
diferentes espacios de 
participación y recopilar 
información sobre las 
necesidades y problemáticas de 
la comunidad. 

De acuerdo con la obligación específica que me precede y 
contenida en el complemento al contrato electrónico, ejecute 
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo 
contractual establecido así: 
 
Brindé acompañamiento en los diferentes espacios de 
participación ciudadana como el desarrollo del Paso 5 fase 2 
del POAI 2026 del corregimiento Golondrinas con el fin de 
fortalecer la presencia institucional y conocer las cadenas de 
valor de los proyectos a desarrollar para el año 2026 de los 
diferentes organismos distritales. 
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3 

Asistir y participar activamente 
de los procesos de formación, 
socialización y asistencia técnica 
orientados por el supervisor del 
contrato. 

De acuerdo con la obligación específica que me precede y 
contenida en el complemento al contrato electrónico, ejecute 
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo 
contractual establecido así: 
 
Asistí y participé activamente en la Feria de Servicios 
Entorno Comunitario en el corregimiento Navarro, liderada 
por la ESE Oriente y la JAL de Navarro, como una estrategia 
para fortalecer la relación entre la comunidad y la 
institucionalidad en el marco de la línea de intervención de 
bienestar y desarrollo comunitario. 
 

4 

Las demás actividades que 
requiera el supervisor del 
contrato de acuerdo con su 
perfil, conocimiento y 
experiencia en materia del 
desarrollo de su objeto 
contractual. 

De acuerdo con la obligación específica que me precede y 
contenida en el complemento al contrato electrónico, ejecute 
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo 
contractual establecido así: 
 
Brindé acompañamiento en los diferentes espacios de 
participación como la jornada de integración y 
reconocimiento al grupo de baile Estilo Latino en la vereda La 
María del corregimiento Golondrinas, con el fin de resaltar el 
compromiso y la dedicación de sus integrantes, fortalecer el 
sentido de pertenencia y generar espacios de esparcimiento 
y motivación para su continuidad en procesos artísticos y 
culturales. 

ANEXO EVIDENCIAS 

Las evidencias se encuentran en la carpeta digital del contrato en el 
siguiente link:  
https://drive.google.com/drive/folders/1W9iVp-iy3viLz21V1UEJ4wFJdQWKdY
0l 
 

CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO 
PAGO DE 
SEGURIDAD SOCIAL 

Certifico bajo la gravedad de juramento que he realizado el pago de mis 
aportes al Sistema de la Protección Social: Salud _X_ Pensión _X_ Riesgos 
Profesionales _X_, teniendo en cuenta el valor del IBC $1.423.500 y de la 
siguiente manera: 
 
Forma de pago: Vencida: _X_ Anticipada: ____ Extemporánea: ____ 
 
Lo anterior es soportado con la planilla No. 9488044638, pagada el 
03/jul/2025, a través del operador APORTES EN LÍNEA y correspondiente al 
periodo de pago jun/2025, cumpliendo de esta manera con el artículo 50 de 
la ley 789 de 2002. 

ARCHIVO Y SISTEMA 
DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

Certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 
1. Tengo SI ___ NO _X_ asignado cuenta del sistema de gestión documental 
y que me encuentro al día en comunicaciones internas y externas (PQRSD) 
en las bandejas de entrada, vistos buenos e informados. 
2. Tengo SI __ NO _X_ asignado cuenta de correo institucional y que me 
encuentro al día con el sistema de información. 
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3. Tengo SI _X_ NO __ carpetas y/o documentos a cargo del desarrollo del 
objeto del contrato y me encuentro al día con el archivo de gestión 
documental. 

OBSERVACIONES N/A 

FIRMA CONTRATISTA 
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